
Mail
Name: Date:

Compito

1. Leggete l'e-mail.

2. Rispondere alle domande: Vero o Falso?

marco.verdi@gmail.com

Richiesta di organizzazione festa in uScio
To: info@uGciofeste.it

Uentilissimi dell',Gcio FesteS
 ziamo un'a0ienda di 2p diPendenti e vorremmo organi00are una festa nel nostro uGcio Per 
festeggiare la Cne del trimestre. botete aiutarci nell'organi00a0ione?
 hi Piacereqqe avere un quIet con Cnger food e un assortimento di qevande analcolicàe. botete 
consigliarci kualcàe ristorante o catering càe Potreqqe fornire il ciqo?
 AnoltreS Pensavamo di avere kualcàe attivit! divertente durante la festaS come un gioco di societ! o 
una gara di MaraoMe. Rvete kualcàe suggerimento?
 AnCneS Potete fornirci un Preventivo Per l'organi00a0ione dell'evento?
 Ura0ie anticiPatamente Per la vostra risPosta. Non vediamo l'ora di festeggiare con voi/
 hordiali salutiS
 3arco Verdi

  vcriVere le informazioni principali 



Mail
Name: Date:

?ero o falso' 

Marco scriVe una mail allUFScio .este3

Vero Falso

Marco laVora in unUazienda con 0b dipendenti3

Vero Falso

Marco Vuole un ku$et con %nger food e keVande alcoliche3

Vero Falso

Marco chiede consigli per ristoranti o catering3

Vero Falso

Marco Vuole aVere una gara di &arao&e durante la festa3

Vero Falso

Marco chiede un preVentiVo per lUorganizzazione di una conferenza3

Vero Falso



Mail
Name: Date:

Compito

vcriVete una risPosta all'e-mail. honsiderate kuanto segue:

4isPondere alle informa0ioni PrinciPali contenute nell'e-mail.

honfermare o risPondere alle ricàieste5domande fatte nell'e-mail.

Rggiungere kualsiasi informa0ione aggiuntiva rilevante.

zalutare in modo aPProPriato. 

  Risposta 


